Mésto Nové Mésto pod Smrkem

Oznameni

Starosta Mésta Nové Mésto pod Smrkem dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich tzemnich samo-
spravnych celk, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlasuje

VYBEROVE RIZENi

na obsazeni pozice

tajemnik Méstského uradu Nové Mésto pod Smrkem

Popis pracovni pozice

Ramcova napln prace, druh prace:

e plnéni dkold tajemnika dle ustanoveni zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpist a dle zdkona €. 312/2002 Sb., o Urednicich tzemnich samospravnych celkd, ve znéni poz-
déjsich predpisd,

e zajistovani pfipravy a realizace jednani Rady mésta a Zastupitelstva mésta,

e (cast na schlizich Rady mésta a zasedanich Zastupitelstva mésta,

e zabezpeceni plnéni Ukoll uloZzenych Radou mésta a Zastupitelstvem mésta zaméstnanctim podfi-
zenym tajemnikovi,

e plnéni Ukoll statutdrniho orgdnu zaméstnavatele vic¢i zaméstnancim zafazenym do méstského
Uradu,

o kompletni zajistovani pracovnépravnich vztahl zaméstnancl mésta,

o komplexni zajisténi vykonu statni spravy v prenesené plsobnosti ve spravnim obvodu povéreného
méstského uradu,

o koordinace a usmériovani vykonu verejné sluzby ufedniky mésta,

e Fizeni a koordinace viech ¢innosti méstského uradu a dalsi.

Misto vykonu prace Nové Mésto pod Smrkem.

Platové zafazeni dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych
sluzbach a spravé, v platném znéni, 11. platova trida.

Pracovni pomér na dobu neurcitou.
Predpokladany nastup 1. 7. 2018.

Zakonné pozadavky na uchazece

Zakonné predpoklady pro jmenovani vedouciho tfadu (tajemnika) jsou stanoveny v § 4 a § 5 zakona
¢. 312/2002 Sb., o Urednicich uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpist. Vedou-
cim Uradu se mlze stat fyzicka osoba, ktera:

e je ob¢anem Ceské republiky nebo cizim statnim ob&anem s trvalym pobytem v Ceské republice,
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dosahla véku 18 let,

je zplsobild k pravnim tkontm,

je trestné bezuhonn3,

ovlada jednaci jazyk,

ma nejméné 3 roky praxe v pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do funkce
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich cinnosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému celku nebo
pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu,

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vy-
kon této funkce,

spliiuje predpoklady podle § 2 a § 4 zakona ¢. 451/1991 Sh., kterym se stanovi nékteré dalsi pred-
poklady pro vykon nékterych funkci ve statnich orgdnech a organizacich CSFR, CR a SR, ve znénf
pozdéjsich predpisl. Skutecnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zdkona doklada obcan
osvédéenim vydanym MVCR (lustraéni osvédéeni), skute¢nosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) az h)
¢estnym prohlasenim. Predpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené
po 1. prosinci 1971.

Jiné pozadavky na uchazece

Predpoklady, které musi uchazec spliovat:

vysokoskolské vzdélani min. v bakalaiském studijnim programu,
znalost postaveni, ¢innosti a plisobnosti Uzemnich samospravnych celkl a jejich organd,
pravni a ekonomicky ptrehled o systému a fungovani verejné spravy,

znalost pravnich predpisl z oblasti vefejné spravy a z personalni oblasti - zakon ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, zakon ¢. 128/2000 Sh., o obcich, zakon ¢. 312/2002, o uUfednicich Uzemné samo-
spravnych celk(, zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, zakon ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmQ, zakon
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim apod.,

pokrocila znalost prace na PC se softwarem Microsoft Office - Word, Outlook, Excel, PowerPoint,
internetovym prohlizeCem a elektronickou postou,

fidi¢ské opravnéni skupiny B a fidi¢ska praxe.

Pozadované schopnosti:

tymova prace a efektivni manazerské fizeni pracovniho kolektivu, motivovani jeho clenf,
konstruktivni spoluprace s organy Uzemni samospravy,

organizacni, rozhodovaci a komunikacni dovednosti,

tvardi, analytické a koncepcni mysleni,

zvladani fizeni a rozhodovani pod psychickym tlakem, odolnost vici stresu.

Osobnostni predpoklady:

pfijemné a seridzni vystupovani, uméni jednat s lidmi,
ochota dalsiho vzdélavani v oboru (seminare, Skoleni),
vysoké pracovni nasazeni,

efektivni komunikace,

systematicky pristup,
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https://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=62694&nr=262~2F2006&rpp=15#local-content
https://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=49296&nr=128~2F2000&rpp=15#local-content
https://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=53652&nr=312~2F2002&rpp=15#local-content
https://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=58370&nr=500~2F2004&rpp=15#local-content
https://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=62488&nr=159~2F2006&rpp=15#local-content
https://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=47807&nr=106~2F1999&rpp=15#local-content

strategické mysleni,
casova flexibilita,
orientace nacil,
samostatnost,
spolehlivost,

peclivost.

Vyhodou je:

vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakaladrském studijnim programu v oboru verejnd
sprava, pravo, ekonomika nebo regiondlni rozvoj,

zkusenost s fizenim vétsiho kolektivu zaméstnancd,
aktivni znalost svétového jazyka (Aj, Nj),

praxe ve verejné spravé,

zvlastni odborna zpUsobilost,

absolvovani vzdélavani vedoucich Urednikd.

Prihlaska

Uchazec poda pisemnou ptihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

titul, jméno a prijmeni uchazece,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu (celd adresa),

Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcéana,
telefonni a pfipadné e-mailové spojeni na uchazece,

datum a podpis.

K pfihlasce uchazec pripoji tyto doklady:

svUj strukturovany Zivotopis s uvedenim udajli o dosavadnich zaméstnanich a ziskanych odbor-
nych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti, pfipadné dalSich ¢innosti,

vypis z evidence Rejsttiku trestl ne starsi nez 3 mésice; cizi statni prislusnik je povinen predloZit
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem,

uredné ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
uredné ovérenou kopii osvédceni o absolvovani vzdélavani vedoucich urednik(, pokud ho m3,
Uredné ovérenou kopii osvédceni o zvlastni odborné zpUsobilosti, pokud ji ma.

motivacni dopis v rozsahu max. jedné stranky A4 s pisemnou predstavou o pozici tajemnika mést-
ského uradu, jeho pracovni ndplni a povinnostech, s vlastni koncepci fizeni Ufadu a s pfipadnymi
navrhy na zlepsSeni chodu méstského uradu,

osvédceni dle § 4 odst. 1 zdkona €. 451/1991 Sb., nebo Cestné prohlaseni o jeho vyzadani, pokud
se Zadatel narodil pred 1. 12. 1971,

Cestné prohldseni dle § 4 odst. 3 zdkona ¢. 451/1991 Sb., pokud se Zadatel narodil pred
1.12. 1971,

Cestné prohlaseni o splnéni predpokladl podle § 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich v platném
Znéni,
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souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich tGdaji pro Géely vybérového fizeni v nasledujicim
znéni: ,,Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu podkladi pro pfihlasku do vybérového Fizeni
ddvam, ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajd, souhlas k jejich zpracovadni
a uchovdni po dobu nezbytné nutnou.”, titul, jméno, prijmeni, datum narozeni a vlastnorucni pod-
pis uchazece. Pokud uchazed v pfihlasce nepozada o vraceni materidll poskytnutych k vybérové-
mu fizeni, budou po skonceni vybérového fizeni protokoldrné skartovany.

Misto, zpUsob a lhlta pro podani pFihlasky:

Pfihlasku s poZadovanymi pfilohami podejte na podatelnu Méstského Ufadu v Novém Mésté
pod Smrkem na adresu:

Mésto Nové Mésto pod Smrkem

Palackého 280

463 65 Nové Mésto pod Smrkem,

zalepenou obalku oznacte slovy: ,NEOTEVIRAT - Vybérové fizeni — tajemnik”,

uzavérka podani prihlasek je 8. prosince 2017 v 10:00 hodin, pfi odeslani postou rozhoduje razitko
podaci posty,

prihlasku zaslete se vSsemi poZadovanymi ndleZitostmi a pfilohami, pokud nebude Vase pfihlaska
Uplnda, nemuze byt zahrnuta mezi prihlasky ostatnich uchazecl o nabizené pracovni misto,

termin vybérového fizeni pro prizvané uchazece je stanoven na ¢tvrtek 14. prosince 2017,

vyhlasSovatel si vyhrazuje pravo zménit termin vybérového fizeni, zrusit toto vybérové Fizeni kdy-
koliv v jeho pribéhu bez uvedeni dlivodl nebo nevybrat Zadného uchazece.

Nové Mésto pod Smrkem dne 9. 11. 2017

Digitélné podepsal
Pavel gitiine podep:

Pavel Smutny
Datum: 2017.11.09

Smutn)’/ 10:04:19 +01'00'

Ing. Pavel Smutny

starosta mésta
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